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Für Sie vor Ort!
Die Kanzlei E-Workflow Seminare werden von 
unseren RA-MICRO Vertriebspartnern durch-
geführt. Für weitere Fragen steht Ihnen gerne 
Ihr RA-MICRO Vor-Ort-Partner in Ihrer Nähe zur 
Verfügung.

Erfahren Sie mehr zu: 
E-Postfach, E-Mail Kontenverwaltung, E-Postkorb, E-Akte, WebAkte, 
Doku Touch Viewer, E-Brief, A-Postfach, E-Rechtsschutz

Einladung zum
RA-MICRO Kanzlei E-Workflow
Seminar 2014



Der Countdown läuft: Der elektronische Rechtsverkehr ist inzwischen Gesetz  
(BGBl. I 2013, 3786) und die Papierakte gehört bald der Vergangenheit an! Zum 
01.01.2016 erfolgt für jeden Rechtsanwalt und jede Rechtsanwältin die Einführung 
des besonderen elektronischen Anwaltspostfachs (beA), über das zukünftig die ge-
samte elektronische Kommunikation der Rechtsanwälte mit Gerichten, Behörden 
und sonstigen Dritten abgewickelt wird. Das heißt: Die elektronische Aktenführung 
und -bearbeitung wird noch mehr an Bedeutung gewinnen und bald zur Norm werden. 
 
Mit unseren Seminaren zum RA-MICRO Kanzlei E-Workflow zeigen wir Ihnen, wie Sie 
schon jetzt auf eine papierlose elektronische Arbeitsweise umstellen und zeitgleich  
Kosten und Arbeitszeit einsparen können. 
 
Die aktuellen Termine unserer Kanzlei E-Workflow Seminare, die wir im gesamten 
Bundesgebiet anbieten, entnehmen Sie bitte unserer Internetseite www.ra-micro.de 
unter „Veranstaltungen/Kanzlei E-Workflow“, die Seminargebühr beträgt 99,– € pro Teil-
nehmer. Anmeldungen direkt Online oder mittels des Faxformulars oder gerne auch direkt 
über unsere Infoline unter 0800 7264276.
Übrigens bieten wir für alle Kanzleien, die bereits auf die elektronische Akte umgestellt 
haben, ein weiterführendes Seminar zum Thema Mobiles Arbeiten mit dem RA-MICRO 
Mobile E-Workflow an. Das RA-MICRO Mobile E-Workflow setzt den Einsatz des RA-MICRO 
Kanzlei E-Workflow, d.h. die komplette elektronische Dokumentenverarbeitung mit der 
RA-MICRO E-Akte, in der Kanzlei voraus. Nur wenn die Kanzlei-Organisation vollständig 
digital abläuft, kann deren Organisation durch ein mobiles E-Workflow ergänzt werden. 

Besuchen Sie unsere Kanzlei 
E-Workflow Seminare mit 
folgendem Inhalt:
Richtig scannen 
Schnelles Stapelscannen, Scan to File, Scan to E-Akte
Die E-Akte 
Kosten- und zeitsparende Arbeitsabläufe,  
zentralisierte Informationen
Das E-Postfach 
Zentrale Erfassung des gesamten elektronischen  
Posteingangs der Kanzlei 
Der E-Postkorb 
Dezentrale Verwaltung des elektronischen  
Posteingangs
Der E-Brief 
Professionelle Kommunikation mit Mandant/Gericht 
Die E-Mail Kontenverwaltung 
Verwaltung aller Kanzlei-E-Mail-Konten in RA-MICRO 
Der E-Rechtsschutz 
Schnellere Deckungszusage, direktere Kommunikation 
mit RSV
Das A-Postfach 
Verwaltung des  elektronischen Postausgangs  
der Kanzlei 
Der Doku Touch Viewer 
Touch Bedienung der RA-MICRO E-Akten
Die WebAkte 
Sicherer Dokumentenaustausch mit dem Mandanten 
Die mobile E-Akte 
Mobiler Zugriff auf Ihre Kanzleiinformationen

Anwalten Sie der Zeit voraus:
papierlos und voll mobil!


